Upload en bog- monografi

Sadan uploader du en bog, et manuskript, en monografi skrevet af en eller flere
forfattere

For at uploade manuskripter til AU Library Scholarly Publishing Services, skal du fgrst vaere logget ind. Gor
dette ved at klikke pa linket 'Log pa' i gverste hgjre hjgrne.
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Sa snart du logger ind pa siden ‘Indsendelser’, &ndres brugergraensefladen. Du bevaeger dig herved fra
leeser-interfacet til det redaktionelle interface.?

For at pabegynde upload-processen skal du klikke pa knappen 'Ny indsendelse'.
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2 Laeser-interfacet er vores lokale designopsaetning (Det Kgl. Bibliotek), mens det redaktionelle interface er det
underliggende programs standardopsaetning.



Pa den fgrste side (1. Forbered) optraeder der et antal kontraktlige krav, som du skal acceptere. Desuden
skal du angive, om din indsendelse er en monografi eller et redigeret vaerk. Denne vejledning omhandler
kun upload af monografier. Hvad angar upload af et redigeret vaerk, se: “Upload en bog - antologi”.
Under dropdown-menuen ’Serier’ skal du vaelge mellem monografier, antologier, Ph.D.-afhandlinger,
proceedings, rapporter, working papers eller andet.

Indsend en monografi

1. Forbered 2. Upload indsendelse 3. Katalog 4. Bekrzftelse 5. Neeste trin

Indsendelsestype

En managrafi er et veerk, der helt igennem er skrevet af en eller flere forfattere, Et redigeret vaerk har forskellige forfattere til hvert enkelt kapitel (med kapiteloplysninger indtastet senere i denne

proces.)

®  Monografi: Forfattere er ferbundet med bogen som helhed.

Redigeret veerk: Forfattere er knyttet til deres eget kapitel,

Sprog

Dansk v

Serier
Veelg serie (valgfrit) v
Indsendelseskrav
Du skal tilke: e at du opfylder nedenstdende krav inden du fortsastter,

¥ Indsendelsssfilerne er i et format, der er klar til publicering.

Folgeskrivelse til redaktor
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Ja, jeg accepterer at fa mine data indsamlet og opbevaret | overensstemmelse med vores Erkleering om beskyttelse af personlige oplysninger.

Gem og forts=t Annuller

Klik pa 'Gem og fortsaet', hvorved fglgende vindue fremkommer. Her skal du angive, hvad filen indeholder.
Er det en bog, et kapitel, et billede eller noget helt andet? Klik derefter pa knappen 'Upload fil'.

1. Upload fil 2. Gennemse oplysninger 3. Bekreeft
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Efter indsaettelse af den relevante fil, klikker du pa ‘Fortsaet’

Upload indsendelsesfil
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1. Upload fil 2.6 oplysni 3. Bekraeft
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« neffe, Book.pdf Skift fil
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Tjek filnavnet og klik ‘Fortsaet’

Upload indsendelsesfil

I

1. Upload fil 2. Gennemse oplysninger 3. Bekraoft

neffe, Book.pdf # Rediger

pdf 10KB

Annuller

Medmindre du gnsker at tilfgje en ekstra fil, skal du her klikke pa ’Udfgr’3

Upload indsendelsesfil
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Fil tilfojet

Tilfaj en anden fil

Annuller

Filen er nu tilgeengelig pa den anden indsendelsesside (‘2. Upload indsendelse'). Hvis alt er som det skal

veere, klikker du pa 'Gem og fortseet'.

°

3 Du kan uploade flere filer under én samlet indsendelse ved at klikke pa 'Tilfj en anden fil'.



Indsend en monografi

1. Forbered 2. Upload indsendelse 3. Katalog 4. Bekrftelse

Indsendelsesfiler

5. Nzeste trin

» B 4
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neffe, Book.pdf
13, 2019

september
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Bogmanuskript

Hvis du vil slette filen, skal du klikke pa den bld trekant ved siden af filnavnet og veaelge linket 'Slet’. Hvis du

vil uploade en ny fil, skal du gare det via linket 'Upload fil'.

Indsend en monografi

1. Forbered 2. Upload indsendelse 3. Katalog 4. Bekraftelse 5. Nzeste trin

Indsendelsesfiler
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Bogmanuskript

Du er nu naet til den tredje indsendelsesside (3. Katalog), hvor de sakaldte metadata skal indtastes, f.eks.
titel, abstrakt, eventuelle medforfattere, referencer osv. (se nedenfor). Det er meget vigtigt at ggre dette
arbejde grundigt. Alle oplysninger vil blive registreret i forskellige sggemaskiner, sa jo mere ngjagtigt og
velbeskrevet sidens indhold er, desto mere synlig bliver bogen pa internettet. Isaer vil et godt abstrakt gge
synligheden. Det anbefales, at abstraktet begraenses til mellem 500 og 1.000 tegn. Hvis flere forfattere har

bidraget til manuskriptet, skal du tilfgje dem via linket 'Tilfgj bidragyder".




Efter at have registreret hvilken enhed du er tilknyttet (Kategorier) og tilfgjet nggleord, er det meget vigtigt,
at du indszetter dine referencer i referencefeltet. | dag bgr referenceoplysninger indga som en del af
metadata og ikke blot vaere naevnt i den publicere bog.

Indsend en monografi

1. Forbered 2. Upload indsendelse 3. Katalog 4. Bekrzftelse 5. Naeste trin
Pra=fiks

!I:B!!EE%E*’XIé’?ﬁﬂqup\oad.:.

Liste over bidragydere Tilfej bidragyder

ey E-ma Rolle Efy
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Disse specifikationer er baseret pa Dublin Core-metadatasaettet, en international standard, der bruges til at beskrive forlagsindhold.
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Som det er skrevet, kan du nu ga tilbage og gennemse og tilrette de informationer, du har indtastet, fgr du
fortsaetter. Nar du er klar, klikker du pa 'Udfgr indsendelse’

Indsend en monografi

1. Forbered 2. Upload indsendelse 3. Katalog 4. Bekreeftelse 3. Neeste trin

Din indsendelse er blevet uploadet og klar til at blive vidersendt. Hvis du ansker det, kan du ga tilbage og gennemse og tilrette dine informationer, fer du fortsastter. Klik pa "Afslut indsendelse” nar du er

klar.

Afslut indsendelse Annuller

.. og derefter pa 'OK’.

Bekr=ft x

Er du sikker pa, at du gnsker at indsende dette manuskript til

forlaget?

Annuller

Hermed afsluttes upload-processen hvorefter AU Library-redaktgrerne tager over.

Indsend en monografi

1. Forbered 2. Upload indsendelse 3. Katalog 4. Bekr=ftelse

Indsendelsen afsluttet
Tak, fordi du er interesseret i at publicere i AU Library Scholarly Publishing Services.
Hvad er det naeste, der sker?

Forlaget har faet besked om din indsendelse, cg du har modtaget en e-mail med en bekraftelse for modtagelse af din indsendelse. Nar

redaktaren har gennemgéet indsendelsen, vil du blive kontaktet.
P& nuvearende tidspunkt kan du:

» Gennemse denne indsendelse

s Pibegynde en ny indsendelse

» Vende tilbage til dashboardet

Hvis du har spgrgsmal vedrgrende ovenstaende er du velkommen til at skrive til: Niels Erik Frederiksen,

nef@kb.dk
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